Wahlpflichtunterricht Schuljahr 2024/ 2025

Projektbeschreibung

Klassenstufe

8

Thema:

PC-Anwendungen

Kurzbeschreibung

v Grundlagenkenntnisse festigen und
erweitern

v’ Eingabegerate Maus/Tastatur: Aufbau
und Funktionen

v’ Zusammenspiel von Betriebssystem
und Anwendung

v’ Der praktische Nutzen: MS-Office
Anwendungen Word und PowerPoint

v’ Office-Anwendungen 6ffnen,
Dokument erstellen, speichern,
schlielRen

v’ Datei- und Verzeichnisstruktur

v Grundlagen der Textformatierung
unter Word

v’ Shortcuts

v’ erweiterte Funktionen der
Formatierung

v Formatvorlagen

v’ kreativ mit Word/WordArt

v’ Die Mdglichkeiten von PowerPoint

v’ Grundprinzipien einer gelungenen
Folienprasentation mit PP

v’ Probieren geht tiber studieren:
Prasentationen erstellen,
uberarbeiten, prasentieren

Raum:

Informatikraum

Ggf. Kosten fir die
Schiler:

keine




